“Het leukste aan mijn werk is het uitreiken van een muziekinstrument aan een kind”, zegt onze huidige
werkmeester van het strijkatelier.

Het Instrumentendepot heeft als missie dat zoveel mogelijk kinderen een muziekinstrument kunnen
gebruiken. Muziekeducatie is vaak hoogdrempelig en prijzig. Wij vinden dat kunst voor iedereen is.
Daarom zetten we ons in om het leven van kinderen en hun omgeving te verrijken met en door
muziek(onderwijs). Samen met onze vrienden van Stichting Leerorkest Nederland en Muziekcentrum
Zuidoost zijn we actief in heel Nederland en het Caribisch gebied waar we kinderen, scholen en
muziekverenigingen van instrumenten voorzien.

De drie stichtingen werken nauw samen en hebben één management team. Voor het
Instrumentendepot zijn we op zoek naar een:

Vrijwilligers Codrdinator
(0,2 fte)

De functie

Door de groei van onze activiteiten willen we meer vrijwilligers aantrekken en het vrijwilligersbeleid
professionaliseren. Als vrijwilligerscoordinator speel je een centrale rol in het ondersteunen van onze
vrijwilligers.

Je bent niet alleen een organisator en facilitator, maar ook een inspirator en verbinder. Je
ondersteunt een divers team van momenteel ruim 50 vrijwilligers, die essentieel zijn voor het
instrumentendepot, de muzieklessen op scholen, voor de orkesten, en de communicatie en PR-taken
van de drie stichtingen.

Je zorgt voor de werving, selectie en begeleiding van de vrijwilligers. Als eerste aanspreekpunt luister
je naar hun behoeften acteer je op hun vragen en zorg je ervoor dat ze zich gezien en gewaardeerd
voelen. Daarnaast zet je je in voor het vrijwilligersbeleid en draag je zorg voor de uitvoering en de
vrijwilligersadministratie.

Wat ga je doen?

e Je bent het eerste aanspreekpunt voor alle vrijwilligers

e Je werft en selecteert nieuwe vrijwilligers in samenwerking met de leidinggevenden
e Je houdt VOG’s, overeenkomsten en de benodigde CRM-gegevens bij

e Je organiseert en codrdineert evenementen en uitjes voor vrijwilligers

e Waar nodig verleen je nazorg op het gebied van lief en leed

e Je evalueert de inzet van vrijwilligers en zorgt voor verbeteringen waar dat nodig

e Je updatet het huidige vrijwilligersbeleid en ontwikkelt het verder



Wie zoek we?

Je bent sociaal, integer, geduldig en legt makkelijk contact met verschillende mensen. Je kunt goed
luisteren en omgaan met emoties, weerstand en kritiek. Daarnaast heb je ervaring met het voeren
van individuele en groepsgesprekken.

Als vrijwilligersco6rdinator ben je flexibel en blijft je rustig als zaken anders lopen dan gepland. Je
werkt planmatig en nauwkeurig en weet op een positieve en constructieve manier ervoor te zorgen
dat de vrijwilligers procedures goed volgen.

De functie-eisen

e Een afgeronde HBO opleiding, bij voorkeur in een relevant veld

e Sterke communicatieve vaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk

e Een proactieve houding en het vermogen om flexibel te werken in een dynamische omgeving
e Tenminste vijf jaar relevante werkervaring

e Ervaring met het aansturen en ondersteunen van vrijwilligers is een pré

Ons aanbod

e Een dynamische en veelzijdige functie bij een unieke stichting: samen maken we het verschil
in muziekeducatie en kansengelijkheid

e Een jaarcontract met uitzicht op verlenging van minimaal een jaar

e Een marktconform salaris en arbeidsvoorwaardenpakket in schaal 7 van de CAO Kunsteducatie

e Een functie van 0,2 ft op basis van een 36-urige werkweek

e Alle schoolvakanties van regio Noord vrij in ruil voor extra gewerkte uren

Stichting Instrumentendepot Leerorkest is gevestigd in Amsterdam Oost. Hier werken we met een
intrinsiek gemotiveerd team aan kansengelijkheid in de stad via muziekeducatie. We onderschrijven de
Code Culturele Diversiteit en willen als organisatie een afspiegeling zijn van de maatschappij. leder
talent is welkom. We zijn vooral benieuwd naar jouw kwaliteiten en hoe je ons team kunt aanvullen.

Informatie en procedure

Als jij jezelf herkent in bovenstaande functiebeschrijving en draag je muziekeducatie een warm hart
toe, dan ben je meer dan welkom in ons team!

Voor deze functie zoeken we per direct een geschikte kandidaat! Je wordt als kandidaat snel
uitgenodigd voor een kennismakingsgesprek. Wanneer er sprake is van een match zal de vacature
vroegtijdig worden gesloten.

Stuur je beknopte motivatiebrief + curriculum vitae naar jwind@muziekcentrumzuidoost.nl. Op
Instrumenten - Leerorkest en www.leerorkest.nl vind je meer informatie over onze organisatie.
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